ZARZADZENIE NR 7 /2019
Dyrektora Przedszkola nr 19 w Rybniku
z dnia 02.09.2019 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Regulamin udzielania zaméwien publicznych, dla ktérych nie
stosuje si¢ przepisow ustawy Prawo zaméwien publicznych”

Dzialajac na podstawie:
— art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych,

— § 7 ust. 2 ,Zasad postgpowania w sprawach zaméwien publicznych w jednostkach
organizacyjnych miasta”
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

Wprowadzam ,.Regulamin udzielania zaméwien publicznych, dla ktérych nie stosuje sie
przepiséw ustawy Prawo zamoéwien publicznych”, ktory stanowi zalgcznik do zarzadzenia.

§2.

Nadzér nad realizacjg zarzadzenia sprawuje dyrektor.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik do zarzadzenia nr 7 — ,Regulamin udzielania zamdwien publicznych, dla ktérych
nie stosuje sie przepisdw ustawy Prawo zaméwien publicznych”

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, DLA KTORYCH NIE STOSUJE SIE
PRZEPISOW USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§ 1
»Regulamin udzielania zaméwien publicznych, dla ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy
Prawo zamoéwien publicznych”, zwany w dalszej czesci ,Regulaminem”, okre$la zasady i tryb
postepowania w przypadku udzielania zamoéwien publicznych, dla ktérych nie stosuje sie
przepiséw Prawo zamdwien publicznych w Przedszkolu nr 19 w Rybniku.

§2.
Pracownik udzielajgcy zamoéwien publicznych na zasadach okreslonych w ,Regulaminie”
powinien przestrzegac nalezytej starannosci oraz zachowywac zasady uczciwej konkurencji
oraz rownego traktowania wykonawcéw.

§3.

1. Zamowienia publiczne, ktérych wartos¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku
kalendarzowego réwnowartosci kwoty 30.000,00 euro wyrazonej w zfotych, zgodnie
z planem zamowienn publicznych, moga by¢ dokonywane na podstawie procedur
okredlonych w ,Regulaminie”, z pominigciem poszczegdlnych trybéw udzielania
zamodwienia publicznego wymienionych w ustawie Prawo zamdwien publicznych.

2. Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.

3. Ustalenia wartosci zamdwienia dokonuje sie na podstawie kwot ujetych w planie
finansowym, wczeéniej udzielonych zamowiern publicznych tego samego rodzaju,
z uwzglednieniem prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen
towaréw i ustug konsumpcyjnych ogétem albo na podstawie ogdlnodostepnych
materiatéw reklamowych wykonawcdéw.

4. Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonuje intendent, zastepca dyrektora lub dyrektor.

§ 4.

1. W przypadku gdy warto$¢ zamdwienia jest nie wigksza lub réwna wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 2.500,00 euro, wyboru wykonawcy dokonuje sie z zachowaniem
zasady jak najlepszej efektywnosci. '

2. Efektywnos¢ oznacza relacje pomiedzy wykorzystanymi zasobami i osiggnietymi
efektami.

3. W przypadku gdy warto$¢ zamowienia jest wieksza niz wyrazona w ziotych
rownowartosci kwoty 2.500,00 euro i nie wieksza lub réwna wyrazonej w zfotych



réwnowartosci kwoty 10.000,00 euro, wyboru wykonawcy dokonuje sie na podstawie
sondazu rynku przeprowadzonego telefonicznie lub w formie pisemnej (list polecony,
faks, poczta elektroniczna) u przynajmniej dwéch wykonawcéw. Fakt rozestania
zapytania ofertowego nalezy udokumentowaé (notatka, zwrotki, adnotacja na fakturze
lub rachunku itp.).

4. W przypadku, gdy wartos¢ zamoéwienia jest wieksza niz wyrazona w ziotych
rownowartosci kwoty 10.000,00 euro i nie wieksza lub réwna wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30.000,00 euro, wyboru wykonawcy dokonuje sie na podstawie
sondazu rynku przeprowadzonego telefonicznie lub w formie pisemnej (list polecony,
faks, poczta elektroniczna) u przynajmniej trzech wykonawcéw. Fakt rozestania zapytania
ofertowego nalezy udokumentowa¢ (notatka, zwrotki, wydruki poczty elektronicznej
itp.).

5. Sondazu rynku dokonuje intendent, zastepca dyrektora lub dyrektor.

§5.
W przypadkach, gdy wartos¢ udzielonego zamdwienia publicznego jednorazowo przekracza
10.000,00 zt powinna zostac sporzgdzona pisemna umowa.

§6.
1. Z uwagi na specyfike lub charakter przedmiotu zamodwienia dyrektor moze
w uzasadnionej sytuacji odstgpi¢ od stosowania ,,Regulaminu”.
2. ,Regulaminu” nie stosuje sie dla udzielania zamdwien publicznych finansowanych ze
$rodkéw europejskich, jezeli umowa o dofinansowanie, wytyczne lub inne dokumenty
wskazujg inny sposéb postepowania.

§7.

W sprawach spornych lub nieuregulowanych decyzje podejmuje dyrektor.



